
Plaka Basım Referans Numarası Taleb�
Kullanım Kılavuzu
Plaka basım taleb� sekmes�ne tıklandığında karşımıza aşağıdak�
ekran gelmekted�r.

Eğer daha önce herhang� b�r plaka basım referans numarsı
taleb� oluşturulmadıysa yukarı görseldek� g�b� boş olarak
ekrana gelecekt�r.

Yen�le butonu  l�ste �çer�s�n� yen�lemek �ç�n kullanılır.

Ver�ler� dışarı aktar butonu  tanımlı plaka basım
talepler�n�n excel olarak dökümü alınmak �sten�rse tıklanır.

F�ltre tem�zleme butonu  �le l�stede yapılan f�ltreler
kaldırılır.
Yen� plaka basım referans numarsı taleb� gerçekleşt�rmek

�ç�n  ekle butonuna tıklanır, bu �şlem sonrası alttak� ekran
açılır.

Orj�nal Belge Referans No alanına plaka talep belges�

üzer�ndek� belge referans numarası g�r�l�r. Belge g�r�lmes�

sonrasında klavyede bulunan enter tuşuna ya da orj�nal

belge referans numarası alanı yanında bulunan 

butonuna tıklanır.

1. Eğer belge 2024 tar�h�nden önce oluştulmuş olup PLYS

s�stem�nde görüntülenemeyen ve daha önce �şlem

gerçekleşt�r�lmem�ş b�r belge �se açılan ekran aşağıdak�

g�b� görüntülenecekt�r.



Yetk�l� Kurum alanında belgey� veren kurum seç�l�r.

Belgey� Düzenleyen alanına belgey� veren kurumun şube

b�lg�s� g�r�l�r.

Plaka Aded� alanına belge üzer�ndek� plaka aded� g�r�l�r.

Araç Plaka alanına araç plaka harf rakam grubu g�r�l�r.

Zem�n Reng� alanından basımı yapılacak plaka zem�n reng�

seç�l�r.

Yazı Reng� alanına plakaya basılacak harf rakam grubunun

renk b�lg�s� g�r�l�r.

Açıklama alanına plaka basım talep belges� üzer�nde

bulunan b�r açıklama b�lg�s� varsa o b�lg� g�r�l�r.

Dosya Seç alanından plaka talep belges�n�n resm� yüklen�r.

Tüm alanların doldurulması sonucunda ekran aşağıdak� g�b�
görüntülen�r.

 butonu �le belge tesl�m bekleyen şekl�nde kayıt ed�l�r
ve aşağıdak� g�b� l�steye eklen�r.

 S�l butonu �le seç�lm�ş olan satırdak� belge eğer federasyon
tarafından onaylanmamış b�r belge �se s�l�neb�l�r. Eğer bu belge
federasyon tarafından onaylanmış �se belgen�n karşısındak� bu
buton yok olur.

 Düzenleme butonu �le seç�lm�ş olan satırdak� belge eğer
federasyon tarafından onaylanmamış �se belge �çer�s�ne g�r�p
belge detayları �nceleneb�l�r ve düzenleme gerçekleşt�r�leb�l�r.
Ancak federasyon tarafından onaylanmış �se sadece belge
�çer�s�ne g�r�l�p belge detayları �nceleneb�l�r.



Plaka basım taleb� federasyon tarafından onaylandıktan sonra
belge l�ste �çer�s�nde aşağıdak� g�b� görüntülen�r.

Yen� referans numarası ya l�ste üzer�nde bulunan Yen� Belge
Referans Numarası alanından ya da belge �çer�s�ne g�r�p belge
detaylarının görüntülend�ğ� sayfadan görüntüleneb�l�r.

2. Eğer plaka tesl�m tutanağı çıkarılmış ve belgede hatalı

�şlem gerçekleşt�r�lm�ş bu yüzden yen� b�r referans

numarası talep ed�lecekse;

Öncel�kle �lk belge �çer�s�nde bulunan ve hatalı olan

plaka/plakalar kullanım dışına alınmalıdır. Eğer kullanım

dışına alınmadıysa Plaka Basım Taleb� Yen� Kayıt Ekranında

Orj�nal Belge Referans No alanına belgen�n referans

numarası g�r�l�p klavye üzer�nde bulunan enter tuşuna veya

 butonuna tıklanırsa aşağıdak� g�b� hata mesajı

çıkacaktır.

Kullanım dışı �şlemler�n� gerçekleşt�rd�kten sonra Plaka

Basım Taleb� Yen� Kayıt ekranında Orj�nal Belge Referans

No alanına belgen�n referans numarası g�r�l�p klavye

üzer�nde bulunan enter tuşuna veya  butonuna

tıklanırsa ekran aşağıdak� g�b� görüntülenecekt�r.



Yetk�l� Kurum alanı otomat�k olarak dolu gel�r.

Belgey� Düzenleyen alanı otomat�k olarak dolu gel�r.

Plaka Aded� alanı eğer orj�nal belgeden �k� plaka kullanım

dışına alındıysa otomat�k olarak 2 değer� gel�r. Eğer b�r plaka

kullanım dışına alındıysa plaka aded� alanına otomat�k

olarak 1 değer� gel�r.

Araç Plaka alanı otomat�k olarak dolu gel�r.

Açıklama alanı otomat�k olarak dolu gel�r.

Hatalı Plaka Basım Neden� alanından b�r seçenek seç�l�r.

Hatalı plakanın b�lg�ler�n�n g�r�lmes� �ç�n plaka ser�

numarasının yanında bulunan  butonuna tıklanarak hatalı

plaka b�lg�s� g�r�l�p sağ tarafında bulunan  butonu veya

klavye üzer�nde bulunan enter tuşu �le kayded�l�r.

Tüm alanların doldurulması sonrasında ekranın sağ alt

tarafında bulunan  butonu �le belge kayıt ed�l�r

ve otomat�k olarak yen� referans numarası oluşur.

 Detay butonu �le seç�lm�ş olan satırdak� belge �çer�s�ne

g�r�p belge detayları �nceleneb�l�r ve yen� referans numarası

görüntüleneb�l�r.


